
山东省工程造价专业人员变更事项操作流程
一、变更申请
　　1、造价员与原工作单位解除劳动合同关系，跨单位、市、省调入（出）的，应于一个月内申请办理变更。
　　2、同时具有造价工程师和造价员资格的，应于一个月内申请办理变更至同一单位。
　　3、变更申请批准后，在一年内无特殊理由的，原则上不再办理变更手续。

　　二、变更办理程序
　　（一）市内造价员单位变更
　　1、申请人填写变更申请表（见附件1）；
　　2、申请人携带申请表、书面资料到市工程建设标准造价管理处办理变更手续；
　　3、市工程建设标准造价管理处对符合变更条件的申请材料予以审核、受理，出具变更意见，并在变更申请表上加盖市工程建设标准造价管理处公章。于受理变更20日内，由市工程建设标准造价管理处将造价员变更申请表、造价员业务水平等级证书一并报省造价管理机构；
　　4、变更核准后，由省工程造价管理机构在造价员证书工作单位栏加盖"单位已变更"章，在变更记录栏中记载现工作单位名称及变更时间，并加盖省建设厅公章；
　　5、变更完成后，由市工程建设标准造价管理处收回原造价员印章，并重新制作下发。
　　（二）跨省辖市造价员单位变更
　　1、申请人填写变更申请表（见附件1）；
　　2、申请人携带申请表、书面资料到原省辖市工程造价管理机构办理转出，原管理机构在变更申请表签署同意转出意见并加盖公章、收回造价员原专用章；
　　3、申请人携带上述申请表、书面资料到转入省辖市工程造价管理机构办理转入手续。转入核准后，该省辖市工程造价管理机构出具同意转入意见，并在变更申请表上加盖该市造价管理机构公章。由转入市造价管理机构重新编制证书编号，并打印新造价员证书，同时在新证书记事栏中记载原工作单位名称、原证书编号，及变更核准日期。于受理变更20日内，由转入市工程建设标准造价管理处将造价员变更申请表、造价员业务水平等级证书（包括新证书、原证书）一并报省造价管理机构；
　　4、变更核准后，由省工程造价管理机构在造价员证书记事栏处加盖"单位已变更"章，同时加盖省建设厅公章。
　　5、变更完成后，由转入市工程建设标准造价管理处重新制作造价员印章，并下发新造价员证书、业务印章。
　　(三)跨省或跨行业造价员变更
　　1、持有《全国建设工程造价员资格证书》，且从事建设工程相关业务的外省转入人员，可按照以下规定获得《山东省工程造专业人员业务水平等级证书》，同时换发由省造价管理机构重新编制证书号的《全国建设工程造价员资格证书》；
　　2、持有《全国建设工程造价员资格证书》，但未从事建设工程相关业务的外省转入人员，可按照规定换发由省造价管理机构重新编制证书号的《全国建设工程造价员资格证书》；
　　3、跨省或跨行业调入人员，持原工作单位所在省级管理机构出具的转出手续、造价员证书和专用章，到转入所在省级管理机构申请办理变更手续，同时收回造价员证书和造价员专用章。办理程序如下：
　　（1）申请人携带"建设工程造价员跨省（或行业）变更申请表"（见附件2）、书面资料，到省造价管理机构办理转入手续；
　　（2）省工程造价管理机构审核。对符合转入条件的申请于10日内出具同意转入意见，并在变更申请表上加盖省造价管理机构公章；
　　（3）申请人将上述省造价管理机构同意变更的申请表交由转入省辖市造价管理机构备案，同时由该市造价管理机构根据省造价管理机构变更意见重新制作《山东省工程造价专业人员业务水平等级证书》（包括造价员业务印章）、《全国建设工程造价员资格证书》，并在新证书记事栏中记载原工作单位名称、原证书编号，及变同意转入时间（见附件2中）。
　　（4）市造价管理机构于该机构收件备案时间（见附件2）20日内，将新《山东省业务水平等级证书》、《全国建设工程造价员资格证书》统一上报省造价管理机构盖章后，由市造价管理机构下发证书、业务印章。
　　 4、外省转入的造价员原证书设有专业等级的，按同等级（原证书中级、高级均按照中级核定）、同专业（或相近专业）换发山东省造价专业人员业务水平等级证书；未设等级的，按下列条件认定专业等级：
　　（1）取得造价员资格不满两年的，换发本省同专业（或相近专业）初级业务水平等级证书；
　　（2）取得造价员资格满2年及2年以上的，同时具有中级以上专业技术职称者，可换发本省同专业（或相近专业）中级业务水平等级证书。
　　5、跨省或跨行业转出人员，可根据转入省或行业具体要求办理相应手续，并于转出之日起1个月内办理转出手续（见附件3），由省造价管理机构收回造价员证书和专用章。

　　三、其他事项
　　1、书面申请材料内容：
　　（1）《山东省工程造价专业人员业务水平等级证书》变更申请表（一式2份）；
　　（2）造价员证书原件，复印件（1份），跨省、跨市、跨行业调入人员需提交造价员专用章；
　　（3）造价员身份证原件，复印件（1份）；
　　（4）本人学历证书复印件（1份）；
　　（5）本人技术职称证书原件及复印件（跨省转入需提供）；
　　（6）本人与转出单位签订的解聘证明原件、复印件（1份），与转入单位签订的聘用（劳动）合同原件与复印件（1份）；
　　（7）本人近期免冠一寸照片2张（跨省或行业、跨市需提供）
　　2、变更到工程造价咨询企业的造价员提交的书面资料，除按本制度规定内容外，还需提交人事档案代理协议、社保机构出具的缴纳养老保险名单及近期缴费凭证。
　　

附件一：《山东省工程造价专业人员业务水平等级证书》变更申请表
　　附件二：工程建设造价专业人员跨省（行业）变更申请表（转入）
　　附件三：工程建设造价专业人员跨省（行业）变更申请表（转出）
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附件一：

《山东省工程造价专业人员业务水平等级证书》变更申请表

造价员所在市：                                              编号：
	姓  名
	
	性  别
	
	身份证号
	
	照  片(一寸)

	学  历
	
	所学专业
	
	毕业院校
	
	

	职  称
	
	从事造价专业年限
	
	联系电话
	
	

	原工作单位
	
	邮编
	
	

	现工作单位
	
	业务

水平

等级

证书
	证号 
	

	现存人事档单位
	
	
	专业

级别
	

	通讯地址
	 
	
	
	

	
	
	
	
	

	变更

事由
	工作调动、辞职
	
	执

业

印

章

(印)
	

	
	单位撤并、更名
	
	
	

	
	退休外聘
	
	
	

	
	其  它
	
	
	

	原

单

位

意

见
	我单位与      同志的聘用合同已解除。

负责人：           （公章）

年   月   日
	现

单

位

意

见
	聘用         同志，聘期至   年   月，该同志身体健康，同意在我单位申请执业。

负责人：               （公章）

年   月   日

	市  

造

价

管

理

机

构  

意

见

  
	 负责人：           （公章）

年                       年   月   日
	省  

造

价

管

理

机

构  

意

见

见
	负负责人：           （公章）

年                  年   月   日


注：  1、本表一式2份，省、市造价管理机构各留存1份；

     2、本表中“编号”由省站填写,例:2008年4月变更,编号为:2008-4-流水号. 
附件二：
工程建设造价专业人员跨省（或行业）变更申请表（转入）
                                                                                编号：                                                               
	姓    名
	
	性    别
	
	照片

(一寸)

	民    族
	
	出生日期
	
	

	身份证号
	
	

	学    历
	
	所学专业
	
	

	职    称
	
	联系电话
	
	

	原工作单位
	
	原管辖省或专业机构
	

	转入管辖省
	
	转入管辖市
	

	转入工作单位
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	人事档案

存放单位
	
	从事造价工作年限
	

	原  造 价 员 资 格 情 况

	原造价员证书编号
	专  业
	等  级
	取得时间
	原发证机构

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请山东省专业等级（省造价管理机构填写）

	现造价员证书编号
	专  业
	等  级
	原证书发证时间
	同意转入时间
	发证机构

	（省）
	
	
	
	
	

	（全国）
	
	——
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	转出单位意见
	转入单位意见
	转出省管理机构意见
	转入省管理机构意见

	年    月    日

（公章）
	年    月    日

（公章）
	受理人：

复核人：

年    月    日

（公章）
	受理人：

复核人：

年    月    日

（公章）

	市造价管理机构收件备案时间
	


注：1、本表一式3份；
2、本表中“编号”由省站填写, , 例:2008年4月变更,编号为: 外2008-4 -流水号。

附件三：

工程建设造价专业人员跨省（或行业）变更申请表（转出）

                             编号：                                                                                   

	姓　　名
	
	性别
	
	联系电话
	
	照片

(一寸)



	身份证号
	
	从事造价专业年限
	
	

	原省管理机构
	
	原造价员全国证书编号
	
	

	
	
	专 业
	
	

	原执业单位
	

	现执业单位
	

	通讯地址
	

	变
更
事
由
	

	原
执
业
单
位
意
见
	(公  章)
         年  月  日
	现
接
收
单
位
意
见
	(公  章)
年  月  日

	原所在市造价管理机构意见
	(公  章)
年  月  日
	原省造价管理机构意见
	 （公  章）

年  月  日


注：1、本表一式3份；

2、本表中编号由省站填写；
3、造价员证书原件、复印件（2份），造价员专用章；

    4、身份证复印件（2份）。 

