淄博市工程造价咨询企业资质审批事项录入表

填报单位：淄博市工程建设标准造价管理处
联系人：赵云山

填报日期：2012年2月8日

表一：新申报乙级（暂定一年）工程造价咨询企业资质
	序 号
	项 目
	内          容

	1
	审批事项大项编号
	

	2
	审批事项大项名称
	

	3
	审批事项子项编号
	-001

	4
	审批事项子项名称
	新申报乙级（暂定一年）工程造价咨询企业资质

	5
	法定办理期限
	材料齐全之日起20个工作日

	6
	承诺办理期限
	

	7
	审批事项子项审批内容
	

	8
	设定行政审批的法律依据
	1、《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）；2、《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号）；3、《关于加强工程造价咨询资质材料审查工作的意见》（鲁标定字[2009]12号）。4、《关于进一步加强工程造价咨询行业管理工作的通知》（淄建发【2011】58号）

	9
	行政审批数量
	无限制

	10
	行政审批条件
	1.企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；
2.技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作10年以上；

3.专职专业人员不少于12人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于8人；已取得造价工程师注册证书的人员不少于6人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；新申报工程造价咨询资质，其工程造价专业人员必须达到中级以上（含中级）水平等级证书；

4.企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）；

5.专职专业人员人事档案关系由国家认可的人事代理机构代为管理；

6.企业注册资本不少于人民币50万元；

7.具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

8.技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

9.企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

10.申请核定资质等级之日前无《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》鲁建发[2006]29号第三十四条禁止的行为；

11.申请工程造价咨询资质的企业名称要求：新申请工程造价咨询资质的企业，其企业名称应体现工程建设中介业务的特点，如：XX工程造价咨询有限公司、XX工程建设项目管理有限公司等。

	11
	申请材料
	1. 申请报告；（一式叁份）
2. 工程造价咨询企业资质等级申请书；（一式二份）

3. 专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证；技术负责人需提供现工作单位及原工作单位的从业经历证明及毕业证书；

4. 企业需提供专职专业人员与当地人事代理机构签定的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

5. 企业需提供为专职专业人员缴纳的有效期缴费年度社会基本养老保险发票（近三个月）、养老保险名单及养老保险个人账户清单；

6. 企业章程、股东出资协议并附工商部门出具的股东出资情况证明；

7. 企业营业执照（副本）；

8. 固定办公场所的租赁合同或产权证明；

9. 有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度文件；

10. 企业与专职专业人员签订的劳动合同；

11. 法律、法规规定的其他材料。

注：以上材料除身份证外均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式二套）；申请书再单独装订成册（一式二份），一份贴照片原件，并提供电子版。

	12
	申请表格（填写申请表的名称）
	

	13
	行政审批申请
受理机关
	淄博市住房和城乡建设局

	14
	行政审批决定机关
	山东省住房和城乡建设厅

	15
	行政审批程序
	

	16
	行政审批证件及有效期限
	新申请工程造价咨询资质暂定期一年

	17
	行政审批收费
	收费编码
	无

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无


填表人：赵云山








  联系电话：2301523   








  填表日期：2012.2、8

表二：乙级（暂定一年）造价咨询资质转正
	序 号
	项 目
	内          容

	1
	审批事项大项编号
	

	2
	审批事项大项名称
	

	3
	审批事项子项编号
	-002

	4
	审批事项子项名称
	乙级（暂定一年）造价咨询资质转正

	5
	法定办理期限
	材料齐全之日起20个工作日

	6
	承诺办理期限
	

	7
	审批事项子项审批内容
	

	8
	设定行政审批的法律依据
	1、《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）；2、《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号）；3、《关于加强工程造价咨询资质材料审查工作的意见》（鲁标定字[2009]12号）。

	9
	行政审批数量
	无限制

	10
	行政审批条件
	1.企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；
2.技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作10年以上；

3.专职专业人员不少于12人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于8人；已取得造价工程师注册证书的人员不少于6人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

4.企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）

5.专职专业人员人事档案关系由国家认可的人事代理机构代为管理；

6.企业注册资本不少于人民币50万元；

7.具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

8.技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

9.企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

10.一年暂定期内工程造价咨询营业收入累计不低于人民币50万元；

11.申请核定资质等级之日前无《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号第三十四条禁止的行为；

12.乙级暂定届满，需继续从事工程造价咨询活动的企业，应当在暂定期届满30日前，向企业所在地的市级工程造价管理机构提出换发资质证书的申请，并报送《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》鲁建发[2006]29号第十三条所列材料。

	11
	申请材料
	1.申请报告（一式叁份）；
2.工程造价咨询企业资质等级申请书（一式二份）；

3.专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证；技术负责人需提供现工作单位及原工作单位的从业经历证明及毕业证书；

4.企业需提供专职专业人员与当地人事代理机构签定的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

5.申请乙级（暂定一年）资质转正企业，需提供企业为专职专业人员办理的暂定期内所有社会基本养老保险发票、缴纳养老保险人员名单，及养老保险个人账户清单（或职工养老保险手册）；

6.企业章程、股东出资协议并附工商部门出具的股东出资情况证明；

7.企业需提供暂定期内缴纳的营业收入的营业税发票或税务部门出具的缴纳工程造价咨询企业收入的营业税完税证明以及相应的咨询合同或委托书；企业营业收入含其他业务收入的，需出具暂定期内工程造价咨询营业收入的财务审计报告；提供一年的咨询业务工程项目一览表；企业跨地区开展业务的，需提供有效的咨询业务跨地区执业备案记录（工程造价咨询企业跨地区承接业务备案公告或工程咨询企业跨市承接工程造价咨询业务备案表）

8.企业营业执照（副本）；

9.工程造价咨询企业资质证书（正、副本）；

10.固定办公场所的租赁合同或产权证明；

11.有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度文件；

12.企业与专职专业人员签订的劳动合同；

13.法律、法规规定的其他材料。

注：以上材料除身份证外均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式二套）；申请书再单独装订成册（一式二份），一份贴照片原件。

	12
	申请表格（填写申请表的名称）
	

	13
	行政审批申请受理机关
	淄博市住房和城乡建设局

	14
	行政审批决定机关
	山东省住房和城乡建设厅

	15
	行政审批程序
	

	16
	行政审批证件及有效期限
	工程造价咨询资质暂定期一年

	17
	行政审批收费
	收费编码
	无

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无


填表人：赵云山








  联系电话：2301523   








  填表日期：2012.2、8

表三：乙级咨询企业申请晋升甲级造价咨询资质
	序 号
	项 目
	内          容

	1
	审批事项大项编号
	

	2
	审批事项大项名称
	

	3
	审批事项子项编号
	-003

	4
	审批事项子项名称
	乙级咨询企业申请晋升甲级造价咨询资质

	5
	法定办理期限
	材料齐全之日起20个工作日

	6
	承诺办理期限
	

	7
	审批事项子项审批内容
	

	8
	设定行政审批的法律依据
	1、《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）；2、《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号）；3、《关于加强工程造价咨询资质材料审查工作的意见》（鲁标定字[2009]12号）。

	9
	行政审批数量
	无限制

	10
	行政审批条件
	1.已取得乙级工程造价咨询企业资质证书满3年；
2.企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

3.技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作15年以上；

4.专职专业人员不少于20人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于16人；已取得造价工程师注册证书的人员不少于10人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

5.企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）；

6.专职专业人员人事档案关系由国家认可的人事代理机构代为管理；

7.企业注册资本不少于人民币100万元；

8.具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

9.技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

10.企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

11.企业近3年工程造价咨询营业收入累计不低于人民币500万元；

12.申请核定资质等级之日前3年内无《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号第三十四条禁止的行为。备注：晋升资质企业，其专业人员必须达到中级以上（含中级）水平等级证书；信用评价B级以上。


	11
	申请材料
	1.申请报告（一式叁份）；
2.工程造价咨询企业资质等级申请书（一式二份）；

3.专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证；技术负责人需提供现工作单位及原工作单位的从业经历证明及毕业证书；

4.企业需提供专职专业人员与当地人事代理机构签定的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

5.企业需提供为专职专业人员办理的近三年社会基本养老保险发票、养老保险名单及现有专职专业人员至少近一年养老保险个人账户清单（或职工养老保险手册）；

6.企业章程、股东出资协议并附工商部门出具的股东出资情况证明；

7.企业需提供缴纳近三年营业收入的营业税发票或税务部门出具的缴纳工程造价咨询企业收入的营业税完税证明以及相应的咨询合同或委托书；企业营业收入含其他业务收入的，需出具近三年工程造价咨询营业收入的财务审计报告；提供原资质近3年的咨询业务工程项目一览表；企业跨地区开展的业务，需提供有效的咨询业务跨地区执业备案记录（工程造价咨询企业跨地区承接业务备案公告或工程咨询企业跨市承接工程造价咨询业务备案表）

8.企业营业执照（副本）；

9.工程造价咨询企业资质证书（正、副本）；

10.固定办公场所的租赁合同或产权证明；

11.有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度文件；

12.企业与专职专业人员签订的劳动合同；

13.法律、法规规定的其他材料。

注：以上材料除身份证外均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式三套）；申请书再单独装订成册（一式二份），一份贴照片原件。

	12
	申请表格（填写申请表的名称）
	

	13
	行政审批申请
受理机关
	淄博市住房和城乡建设局

	14
	行政审批决定机关
	住房和城乡建设部

	15
	行政审批程序
	

	16
	行政审批证件及有效期限
	工程造价咨询资质有效期三年

	17
	行政审批收费
	收费编码
	无

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无


填表人：赵云山








  联系电话：2301523   








  填表日期：2012.2.8

表四：工程造价咨询资质延续
	序 号
	项 目
	内          容

	1
	审批事项大项编号
	


	2
	审批事项大项名称
	

	3
	审批事项子项编号
	-004

	4
	审批事项子项名称
	工程造价咨询资质延续

	5
	法定办理期限
	材料齐全之日起20个工作日

	6
	承诺办理期限
	

	7
	审批事项子项审批内容
	

	8
	设定行政审批的法律依据
	1、《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）；2、《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号）；3、《关于加强工程造价咨询资质材料审查工作的意见》（鲁标定字[2009]12号）。

	9
	行政审批数量
	无限制

	10
	行政审批条件
	（一）甲级资质
1.资质有效期届满（3年），需要继续从事工程造价咨询活动的企业，应当在资质有效期届满30日前，向资质许可机关提出资质延续申请，并将资质延续材料报其工商注册所在地市造价管理机构审查；

2.企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

3.技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作15年以上；

4.专职专业人员不少于20人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于16人；已取得造价工程师注册证书的人员不少于10人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

5.企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）；

6.专职专业人员人事档案关系由国家认可的人事代理机构代为管理；

7.企业注册资本不少于人民币100万元；

8.具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

9.技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

10.企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

11.企业近三年工程造价咨询营业收入累计不低于人民币500万元；

12.申请核定资质等级之日前三年内无《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号第三十四条禁止的行为。

（二）乙级资质

1.资质有效期届满（3年），需要继续从事工程造价咨询活动的企业，应当在资质有效期届满30日前，向资质许可机关提出资质延续申请，并将资质延续材料报其工商注册所在地市造价管理机构审查；

2.企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

3.技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作10年以上；

4.专职专业人员不少于12人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于8人；已取得造价工程师注册证书的人员不少于6人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

5.企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）

6.专职专业人员人事档案关系由国家认可的认识代理机构代为管理；

7.企业注册资本不少于人民币50万元；

8.具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

9.技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

10.企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

11. 企业近三年工程造价咨询营业收入累计不低于人民币150万元；

12.申请核定资质等级之日前《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号第三十四条禁止的行为。

	11
	申请材料
	（一）甲级资质
1. 申请报告（一式叁份）；

2、甲级工程造价咨询企业资质延续申请表（一式叁份）；

3.工程造价咨询企业资质等级申请书（一式叁份）；

4.专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证；技术负责人需提供现工作单位及原工作单位的从业经历证明及毕业证书；

5.企业需提供专职专业人员与当地人事代理机构签定的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

6.企业需提供为专职专业人员办理的近三年社会基本养老保险发票、养老保险名单及养老保险个人账户清单（或职工养老保险手册）；

7.企业章程、股东出资协议并附工商部门出具的股东出资情况证明；

8. 企业需提供缴纳近三年营业收入的营业税发票或税务部门出具的缴纳工程造价咨询企业收入的营业税完税证明以及相应的咨询合同或委托书；企业营业收入含其他业务收入的，需出具近三年工程造价咨询营业收入的财务审计报告；提供原资质近三年的咨询业务工程项目一览表；企业跨地区开展的业务，需提供有效的咨询业务跨地区执业备案记录（工程造价咨询企业跨地区承接业务备案公告或工程咨询企业跨市承接工程造价咨询业务备案表）；

9.企业营业执照（副本）；

10.工程造价咨询企业资质证书（正、副本）；

11.固定办公场所的租赁合同或产权证明；

12.有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度文件；

13.企业与专职专业人员签订的劳动合同；

14.法律、法规规定的其他材料。注：以上材料除身份证外均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式三套）。

（二）乙级资质

1. 申请报告（一式叁份）；

2、乙级工程造价咨询企业资质延续申请表（一式二份）；

3.工程造价咨询企业资质等级申请书（一式二份）；

4.专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证；技术负责人需提供现工作单位及原工作单位的从业经历证明及毕业证书；

5.企业需提供专职专业人员与当地人事代理机构签定的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

6.企业需提供为专职专业人员办理的近三年社会基本养老保险发票、养老保险名单及养老保险个人账户清单（或职工养老保险手册）；

7.企业章程、股东出资协议并附工商部门出具的股东出资情况证明；

8. 企业需提供缴纳近三年营业收入的营业税发票或税务部门出具的缴纳工程造价咨询企业收入的营业税完税证明以及相应的咨询合同或委托书；企业营业收入含其他业务收入的，需出具近三年工程造价咨询营业收入的财务审计报告；提供原资质近3年的咨询业务工程项目一览表；企业跨地区开展的业务，需提供有效的咨询业务跨地区执业备案记录（工程造价咨询企业跨地区承接业务备案公告或工程咨询企业跨市承接工程造价咨询业务备案表）；

9.企业营业执照（副本）；

10.工程造价咨询企业资质证书（正、副本）；

11.固定办公场所的租赁合同或产权证明；

12.有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度文件

13.企业与专职专业人员签订的劳动合同；

14.法律、法规规定的其他材料。

注：以上材料除身份证外均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式二套）。

	12
	申请表格（填写申请表的名称）
	

	13
	行政审批申请受理机关
	淄博市住房和城乡建设局

	14
	行政审批决定机关
	住房和城乡建设部（甲级）、山东省住房和城乡建设厅（乙级）

	15
	行政审批程序
	

	16
	行政审批证件及有效期限
	工程造价咨询资质有效期三年

	17
	行政审批收费
	收费编码
	无

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无


填表人：赵云山








  联系电话：2301523   








  填表日期：2012.2.8

表五：工程造价咨询企业资质分立、合并
	序 号
	项 目
	内          容

	1
	审批事项大项编号
	

	2
	审批事项大项名称
	

	3
	审批事项子项编号
	-005

	4
	审批事项子项名称
	造价咨询企业资质分立、合并

	5
	法定办理期限
	材料齐全之日起15个工作日

	6
	承诺办理期限
	

	7
	审批事项子项审批内容
	

	8
	设定行政审批的法律依据
	1、《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）；2、《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号）；3、《关于加强工程造价咨询资质材料审查工作的意见》（鲁标定字[2009]12号）。

	9
	行政审批数量
	无限制

	10
	行政审批条件
	（一）甲级资质
1造价咨询企业资质分立、合并，应当自企业分立、合并确立之日起50日内，到资质许可机关办理资质证书分立、合并手续，分立合并材料报省级造价管理机构审查、签署意见、盖章后，报国务院建设行政主管部门审批；

2.企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

3.技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作15年以上；

4.专职专业人员不少于20人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于16人；已取得造价工程师注册证书的人员不少于10人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

5.企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）；

6.专职专业人员人事档案关系由国家认可的人事代理机构代为管理；

7.企业注册资本不少于人民币100万元；

8.具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

9.技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

10.企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

11.企业近三年工程造价咨询营业收入累计不低于人民币500万元；

12.申请核定资质等级之日前三年内无《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号第三十四条禁止的行为。

（二）乙级资质

1. 造价咨询企业资质分立、合并，应当自企业分立、合并确立之日起50日内，到资质许可机关办理资质证书分立、合并手续，分立合并材料由市造价管理机构审查、签署意见、盖章后，报省级造价管理机构审批；

2.企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

3.技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作10年以上；

4.专职专业人员不少于12人，其中，具有工程或者工程经济类中级以上专业技术职称的人员不少于8人；已取得造价工程师注册证书的人员不少于6人，其他人员具有从事工程造价专业工作的经历；

5.企业与专职专业人员签订劳动合同，且专职专业人员符合国家规定的职业年龄（出资人除外）

6.专职专业人员人事档案关系由国家认可的认识代理机构代为管理；

7.企业注册资本不少于人民币50万元；

8.具有固定的办公场所，人均办公建筑面积不少于10平方米；

9.技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度齐全；

10.企业为本单位专职专业人员办理的社会基本养老保险手续齐全；

11. 企业近1年工程造价咨询营业收入不低于人民币50万元；

12.申请核定资质等级之日前《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号第三十四条禁止的行为。

	11
	申请材料
	（一）甲级资质
1. 申请报告（一式叁份）；

2、工程造价咨询企业资质等级申请书（一式叁份）；

3. 专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证；技术负责人需提供现工作单位及原工作单位的从业经历证明及毕业证书

4.；企业需提供专职专业人员与当地人事代理机构签定的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

5. 企业需提供为专职专业人员办理的近三年社会基本养老保险发票、养老保险名单及养老保险个人账户清单（或职工养老保险手册）；

6. 企业章程、股东出资协议并附工商部门出具的股东出资情况证明；

7. 企业需提供缴纳近三年营业收入的营业税发票或税务部门出具的缴纳工程造价咨询企业收入的营业税完税证明以及相应的咨询合同或委托书；企业营业收入含其他业务收入的，需出具近三年工程造价咨询营业收入的财务审计报告；提供原资质近三年的咨询业务工程项目一览表；企业跨地区开展的业务，需提供有效的咨询业务跨地区执业备案记录（工程造价咨询企业跨地区承接业务备案公告或工程咨询企业跨市承接工程造价咨询业务备案表）；

8. 企业营业执照（副本）；

9.工程造价咨询企业资质证书（正、副本）；

10. 固定办公场所的租赁合同或产权证明；

11. 有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度文件；

12. 企业与专职专业人员签订的劳动合同；

13. 法律、法规规定的其他材料。注：以上材料除身份证外均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式三套）。

（二）乙级资质

1. 申请报告（一式叁份）；

2、工程造价咨询企业资质等级申请书（一式二份）；

3. 专职专业人员（含技术负责人）的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书和身份证；技术负责人需提供现工作单位及原工作单位的从业经历证明及毕业证书；

4. 企业需提供专职专业人员与当地人事代理机构签定的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

5. 企业需提供为专职专业人员办理的近三年社会基本养老保险发票、养老保险名单及养老保险个人账户清单（或职工养老保险手册）；

6. 企业章程、股东出资协议并附工商部门出具的股东出资情况证明；

7. 企业需提供缴纳近1年营业收入的营业税发票或税务部门出具的缴纳工程造价咨询企业收入的营业税完税证明以及相应的咨询合同或委托书；企业营业收入含其他业务收入的，需出具近1年工程造价咨询营业收入的财务审计报告；提供原资质近1年的咨询业务工程项目一览表；企业跨地区开展的业务，需提供有效的咨询业务跨地区执业备案记录（工程造价咨询企业跨地区承接业务备案公告或工程咨询企业跨市承接工程造价咨询业务备案表）；

8. 企业营业执照（副本）；

9. 工程造价咨询企业资质证书（正、副本）；

10. 固定办公场所的租赁合同或产权证明；

11. 有关企业技术档案管理、质量控制、财务管理等制度文件；

12. 企业与专职专业人员签订的劳动合同；

13法律、法规规定的其他材料。 

注：以上材料除身份证外均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式二套）。

	12
	申请表格（填写申请表的名称）
	

	13
	行政审批申请受理机关
	淄博市工程建设标准造价管理处

	14
	行政审批决定机关
	住房和城乡建设部（甲级）、山东省住房和城乡建设厅（乙级）

	15
	行政审批程序
	

	16
	行政审批证件及有效期限
	工程造价咨询资质有效期三年

	17
	行政审批收费
	收费编码
	无

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无


填表人：赵云山








  联系电话：2301523   








  填表日期：2012.2.8

表六：工程造价咨询企业分支机构申请
	序 号
	项 目
	内          容

	1
	审批事项大项编号
	

	2
	审批事项大项名称
	

	3
	审批事项子项编号
	-006

	4
	审批事项子项名称
	造价咨询企业分支机构申请

	5
	法定办理期限
	材料齐全之日起15个工作日

	6
	承诺办理期限
	

	7
	审批事项子项审批内容
	

	8
	设定行政审批的法律依据
	1、《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）；2、《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号）；3、《关于开展全省工程造价咨询企业设立分支机构备案工作的通知》（鲁建标字[2008]3号）；关于进一步加强外地进淄工程造价咨询企业管理的通知（淄建造管字【2011】18号）。

	9
	行政审批数量
	无限制

	10
	行政审批条件
	工程造价咨询企业设立分支机构的，应当自领取分支机构营业执照之日起30日内，持下列材料到分支机构工商注册所在地市级工程造价管理机构申请备案，市级工程造价管理机构应当在受理申请备案15日内，报省工程造价管理机构审核备案；
1.已办理分支机构工商营业执照；

2.工程造价咨询企业资质证书；

3.拟在分支机构执业的不少于3名注册造价工程师的注册证书和不少于8人的工程造价专业业务水平等级（资格）证书； 

4、分支机构固定办公场所的租赁合同或产权证明，面积不小于100平方米。

	11
	申请材料
	1. 工程造价咨询企业设立分支机构申请报告（一式叁份）；
2、工程造价咨询企业设立分支机构备案表（一式叁份）；

3. 分支机构企业营业执照（正、副本）；

4. 工程造价咨询企业资质证书（正、副本）；

5. 在分支机构执业的造价工程师注册证书、工程造价专业业务水平等级（资格）证书及全国建设工程造价员资格证书、专业技术职称证书；

6.分支机构专职专业人员与当地人事代理机构签订的完整的人事代理合同，人事代理机构出具的代理人员名单及人事代理缴费发票（退休人员需提供退休证明）；

7. 分支机构专职专业人员办理的社会基本养老保险发票、养老保险名单；

8、分支机构负责人、技术负责人任职文件；

9、分支机构办公场所租赁合同或产权证明；

10、企业总部注册地建设主管部门出具的企业近两年诚信证明（需注明企业近两年不良行为记录及上一年度资质定期检查或复查（定级）结论）；

注：以上材料均提供原件，复印件按规定整理装订成册（一式二套）。

	12
	申请表格（填写申请表的名称）
	

	13
	行政审批申请受理机关
	淄博市工程建设标准造价管理处

	14
	行政审批决定机关
	住房和城乡建设部（甲级）、山东省住房和城乡建设厅（乙级）

	15
	行政审批程序
	

	16
	行政审批证件及有效期限
	工程造价咨询资质有效期三年

	17
	行政审批收费
	收费编码
	无

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无


填表人：赵云山








  联系电话：2301523   








  填表日期：2012.2.8

表七：工程造价咨询资质变更
	序 号
	项 目
	内          容

	1
	审批事项大项编号
	

	2
	审批事项大项名称
	

	3
	审批事项子项编号
	-007

	4
	审批事项子项名称
	造价咨询资质变更

	5
	法定办理期限
	材料齐全之日起15个工作日

	6
	承诺办理期限
	

	7
	审批事项子项审批内容
	

	8
	设定行政审批的法律依据
	1、《工程造价咨询企业管理办法》（建设部149号令）；2、《山东省工程造价咨询企业管理办法实施细则》（鲁建发[2006]29号）； 

	9
	行政审批数量
	无限制

	10
	行政审批条件
	1.工程造价咨询资质名称变更：企业名称应体现工程建设中介服务的特点，如XX工程造价咨询有限公司、XX工程建设项目管理有限公司；
2.技术负责人变更：技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作15年以上（甲级）；技术负责人已取得造价工程师注册证书，并具有工程或工程经济类高级专业技术职称，且从事工程造价专业工作10年以上（乙级）；

3.注册资金变更：甲级企业注册资本不少于人民币100万元；乙级企业注册资本不少于人民币50万元；企业出资人中，注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

4、办公场所变更：办公场所人均办公建筑面积不少于10平方米； 

5、股东变更：股东出资中注册造价师人数不低于出资人总人数的60%，且其出资额不低于注册资本总额的60%；

	11
	申请材料
	一、工程造价咨询资质名称变更
1. 申请报告（一式叁份）；

2、变更后的营业执照；

3. 变更后的企业章程；

4. 报送其它材料与新申请资质一致。

二、技术负责人变更

1、申请报告（一式叁份）；

2、技术负责人任职文件；

3、技术负责人工作简历、现工作单位和原工作单位从业经历证明；

4、技术负责人专业技术职称证书、造价工程师执业注册资格证书、毕业证书；

5、资质证书副本。

三、注册资金变更

1、申请报告（一式叁份）；

2、变更后的营业执照；

3、资质证书副本；

4、公司章程、股东会决议、工商部门出具的股东出资证明；股东是造价师的出具造价工程师执业注册资格证书。

四、办公场所变更

1、申请报告（一式叁份）；

2、变更后的营业执照；

3、变更后的办公场所产权或租赁证明。

五、股东变更

1、申请报告（一式叁份）；

2、变更后的公司章程（附工商部门出具的股东出资情况证明）；

3、变更前和变更后的股东出资协议；

4、新增股东的身份证、专业技术职称证书、造价工程师注册证书、人事档案关系证明和社会养老保险证明、劳动合同。

六、法定代表人变更

1、申请报告（一式叁份）；

2、法定代表人任职文件或董事会任职文件（股东大会会议纪要）；

3、工作简历；

4、变更后的企业营业执照。

注：以上所有资料需提供原件和复印件。甲级资质还需填写工程造价咨询企业资质证书变更审核表和工程造价咨询企业资质证书变更申请表（一式叁份）。住房和城乡建设部企业资质申请受理信息填报软件填写。

	12
	申请表格（填写申请表的名称）
	

	13
	行政审批申请受理机关
	淄博市工程建设标准造价管理处

	14
	行政审批决定机关
	住房和城乡建设部（甲级）、山东省住房和城乡建设厅（乙级）

	15
	行政审批程序
	

	16
	行政审批证件及有效期限
	工程造价咨询资质有效期三年

	17
	行政审批收费
	收费编码
	无

	
	
	收费标准
	无

	
	
	收费依据
	无


填表人：赵云山








  联系电话：2301523   








  填表日期：2012.2.8   

